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Aushilfe Assistenz / Sekretariat - geringfiigige Beschaftigung
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Aushilfskraft Assistenz / Sekretariat (m/w/divers) im Umfang von 8 Std./
Woche

¢ allgemeine Bliroorganisation und administrative Unterstiitzung

¢ Bestellwesen und Nachverfolgung von Rechnungen

* Pflege der Terminkalender von zugeordneten Flihrungskraften

¢ Reiseplanung und Organisation nach betrieblichen Richtlinien

¢ Reisekostenabrechnung

¢ Organisation von internen Besprechungen und Events
(Raumbuchung, etc.), Besucherbetreuung

e Kommunikation und Korrespondenz in deutscher und englischer
Sprache

¢ Anfertigen von Prasentationen, Auswertungen
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¢ Berufserfahrung im Aufgabengebiet wiinschenswert

¢ Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen

¢ SAP-Kenntnisse von Vorteil

¢ Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
¢ Fahigkeit, selbststandig und im Team zu arbeiten

¢ Hohe Kommunikationsfahigkeit

¢ Organisationstalent

Die Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind willkommen.
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Sind Sie bereit, lhre Karriere auf das nachste Level zu heben?

Die Zukunft der Mobilitat ist kein Job wie jeder andere. Machen Sie
daraus lhre Aufgabe! Werden Sie Teil von AUMOVIO. Own What's Next.

A

AUMOVIO fuhrt seit dem Spin-off im September 2025 das Geschaft des
ehemaligen Continental-Unternehmensbereichs Automotive als
eigenstandiges Unternehmen. Das Technologie- und
Elektronikunternehmen bietet ein breites Portfolio flr eine sichere,
begeisternde, vernetzte und autonome Mobilitat. Dazu gehdéren
Sensorlésungen, Displays, Brems- und Komfortsysteme sowie
umfassende Expertise in Software, Architekturplattformen und
Assistenzsystemen flir software-definierte Fahrzeuge. Die
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Geschdftsfelder, die nun zu AUMOVIO gehéren, erzielten im
Geschaftsjahr 2024 einen Umsatz von 19,6 Milliarden Euro. Der
Hauptsitz des Unternehmens ist in Frankfurt am Main. An tiber 100
Standorten weltweit hat AUMOVIO rund 87.000 Beschiftigte.



