
JIC_HR Support & Assistant

Ihre Aufgaben

Hledáme energickou a organizačně zdatnou kolegyni nebo kolegu, kteří
se nebojí výzev, rádi komunikují napříč firmou i se zahraničím a nevadí
jim přepínat mezi různými činnostmi.

Čeká vás úzká spolupráce s vedením společnosti, organizace
významných akcí a podpora HR aktivit, které mají skutečný dopad na
firemní kulturu.

Pokud vás baví práce s lidmi, umíte si stanovit priority a hledáte pozici,
kde žádný den není stejný, pak hledáme právě vás!

Co bude vaší náplní práce:

Zajištění agendy sekretariátu ředitele závodu
Komunikace s centrálou ve Frankfurtu nad Mohanem a s externími
subjekty
Zapojení či koordinace projektů zaměřených na hledání úspor
Úzká spolupráce s vedením společnosti
Organizace meetingů
Příprava prezentací a zajištění organizace důležitých akcí
Podpora HR oddělení např. v oblastech:

interní i externí komunikace
zpracování sponzorských darů
zapojení se do závodových nebo korporátních projektů
HR administrativy

 

Ihr Profil

výborné komunikační schopnosti, prezentace a smysl pro týmovou
spolupráci
samostatnost a spolehlivost, organizační schopnosti, multitasking
iniciativní a flexibilní přístup
řidičské oprávněni skupiny B
anglický jazyk na komunikativní úrovni, český jazyk podmínkou
znalost MS Office

 

Unser Angebot

Ready to take your career to the next level? The future of mobility isn’t
just anyone’s job. ​Make it yours! ​Join AUMOVIO. Own What’s Next.​

Über uns

Job ID
REF10001H

Arbeitsbereich
Verwaltung & Assistenz

Standort
Jičín 1

Leadership Level
Leading Self

Ansprechpartner
Alexandra Brožková

Rechtliche Einheit
AUMOVIO Czech Republic s.r.o.



Since its spin-off in September 2025 AUMOVIO continues the business of
the former Continental group sector Automotive as an independent
company. The technology and electronics company offers a wide-
ranging portfolio that makes mobility safe, exciting, connected, and
autonomous. This includes sensor solutions, displays, braking and
comfort systems as well as comprehensive expertise in software,
architecture platforms, and assistance systems for software-defined
vehicles. In the fiscal year 2024 the business areas, which now belong to
AUMOVIO, generated sales of 19.6 billion Euro. The company is
headquartered in Frankfurt, Germany and has about 87.000 employees
in more than 100 locations worldwide.


